
掛失
(不得取消)

在 校 期 間

遺失補發
(不得取消)

效期展延
《限超過修業年限》

(學士4年、碩士4年、博士7年)

退費 問題卡

畢業 畢業後

未儲值有儲值
一
律
轉
為
無
記
名
普
卡
，
學
校
不
再
受
理
掛
失
退
費
及
遺
失
補
發
作
業
。

學
生
證
加
蓋
畢
業
章(

不
再
打
孔)

，
學
生
證
可
轉
為
無
記
名
普
卡
使
用
。

是否
繼續
使用向教務處註

冊組申請退
費

一卡通公司
收到學校通
知10個工作
天內通知學
生領取：以
匯款或郵寄
支票或親自
至一卡通公
司等方式退
費。

1.退費後即終
止一卡通功能
2.使用一卡通
功能不足5次
者一卡通公司
將收取退費手
續費20元

是否有
儲值

向
教務處註冊組
申請掛失

學生證加
蓋畢業章
歸還

向教務處註
冊組申請遺失
補發學生證

完成掛
失手續

另須依
「退費」
手續辦理
退費

是否有
儲值

完成遺失
補發手續

另須依「退
費」手續辦
理退費

請填寫「一卡
通數位學生證
票卡處理申請
單」並持學生
證至教務處註
冊組申請問題

卡檢核

另須依
「退費」
手續辦理
退費

是否為卡片
資料錯誤

是否為
人為毀損

是否在一個
月保固期內

持學生證
至註冊組
更換新卡

是否有
儲值

依「遺失
補發」手
續重新申
請新卡

另須依「退
費」手續辦
理退費

持學生證至註
冊組辦理展延

教務處製作新
卡並通報一卡

通公司

請至教務
處註冊組
更換新卡

完成問
題卡處
理手續

《備註》
*學生證未儲值，可當一般學生證使用
*退學生離校時，須繳回學生證；若有儲值請辦理「退費」作業。
*休學生離校時，學生證加蓋「休學」章；若休學期間學生證遺失，則須在復學時辦理「遺失補發」申請學生證。

續辦遺失補發
(轉系生舊卡、退
學生無須續辦)


